GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Sindicato Unitario de Trabajadores del Instituto Nacional de Astrofisica. Optica y Electronica.

Comité y Unidad de Transparencia.

SUTINAOE.

Aremi del Rocio Castillo Saucedo y Jesus Galicia Ponce.

Integrante del Comité de Transparencia y Titular de la Unidad de Transparencia.

Calle Luis Enrigue Erro No. 1 Santa Maria Tonantzintla Puebla.

222 2663100 ext.5262.

transparenciasutinaoe@gmail.com

Oficina Sindical.

Tomas de nota

Documentos expedidos por el Tribunal Federal de
Conciliacién y Arbitraje que dan fe de los acuerdos
emanados en las Asambleas Solemnes de toma de
protesta del sindicato.

De 2015 al 16 de
diciembre de 2019.

Carpetaly?2

Actas de Asamblea

Documentos en los que se describen los acuerdos
emanados en las Asambleas Generales para dar trdmite a
la expedicion de las tomas de nota.

De 2015 al 16 de

diciembre de 2019.

Carpetaly?2

Estatutos

Documento legal que rige a los miembros del sindicato.

De 2015 al 16 de

diciembre de 2019.

Carpetaly?2

Condiciones Generales de
Trabajo/Contrato Colectivo de
Trabajo

Documento legal que rige la relacion laboral de los
trabajadores de la Camara de Diputados del H. Congreso
de la Union.

De 2015 al 16 de

diciembre de 2019.

Carpetaly?2
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222 2663100 ext. 5262.

transparenciasutinaoe@gmail.com

Oficina Sindical.

Unidad de Transparencia

Expedientes con la documentacion relativa al
funcionamiento y operacién de la Unidad de Transparencia.

De 2015 al 16 de
diciembre de 2019.

Carpetaly?2

Solicitudes de Acceso a la
Informacion

Documentos relativos a la atencion y seguimiento de las
solicitudes de acceso a la informacion.

De 2015 al 16 de

diciembre de 2019.

Carpetaly?2

Comité de Transparencia

Actas y resoluciones emitidas por el Comité de
Transparencia

De 2015 al 16 de

diciembre de 2019.

Carpetaly?2

Portal de Transparencia

Documentos relativos a la administracion del SIPOT

De 2015 al 16 de

diciembre de 2019.

Carpetaly?2
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Documentos relativos a los comunicados y requerimientos

De 2015 al 16 de

2A.S Herramienta de Comunicacion ingresados a través de la Herramienta de Comunicacién diciembre de 2019. Carpetaly2

Documentos relativos a la atencion de los requerimientos,
e . . . . De 2015 al 16 de
2A.6 Verificaciones y denuncias observaciones y recomendaciones derivadas de o Carpetaly?2
e e . diciembre de 2019.

procedimientos de verificacion y denuncia.

oA 7 Capacitacion Documentos relativos a la capacitacion interna, cursos con |De 2015 al 16 de Carpeta 1 v 2

: P recursos propios y copia de constancias de cursos INAI diciembre de 2019. P y
oA 8 Politicas de Privacidad Documentos relativos al departamento de Proteccion de De 2015 al 16 de Carpeta 1y 2

Datos Personales

diciembre de 2019.
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